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BGM - FICHE MEMO N°5
INSCRIPTION D'UNE COLLECTIVITE

Avant de créer une collectivité, vérifier que celui-ci n'existe pas déja dans la base !

INSCRIPTION

Pour inscrire une nouvelle collectivité, cliguez sur l'icone ou suivez le chemin Circulation

o
> Préts et retours > création d'un usager co

8 Formations @ " )
: PRETS ET RETOURS RESERVATION

Creéation d'un usager Réservations demandeées
¢ Transfert definitif NT ™ Préts Réservations a notifier
Retours Réservations disponibles

e Usagers préinscrits Reéservations a remettre en rayon
Catalogue

S GEOGRAPHIQUE COMMUNICATION
Acquisition Carte IRIS Chercher des relances
Relances & effectuer
Circulation Communication
Préparation de communication
Transfert

Planning DIVERS

Sortie définitive de documents

Administration Documents en retard

Historique

Sélectionnez collectivité dans |a liste déroulante et scannez la carte de collectivité dans I'espace
prévu a cet effet puis cliquez sur le bouton [Continuer].
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BGM - Fiche mémo n°5
Inscription d'une collectivité

Choix du type

Choix du type
Type d'usager: ° Collectivité

Numeéro de carte: 001000174965

Remplissez les champs du formulaire en tenant compte du formulaire RGPD que le mandataire de la
collectivité aura pris soin de compléter avant l'inscription dans le logiciel. Appuyez sur le bouton
[Terminer].

Les champs obligatoirement complétés sont :
e Nom (nom de la collectivité)
e Prénom (nom de l'instituteur dans le cas d'une classe)
e Téléphone ou Téléphone portable (selon RGPD)
e Adresse (adresse de la collectivité)
e Adresse 2 (adresse de la personne mandatée)
e Adresse électronique (selon RGPD)
e Mode de l'alerte
e Code statistique
e Mode de l'alerte
e Responsable (de la collectivité)
e Type de collectivité (a public recensé ou non)
e Abonnement
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BGM - Fiche mémo n°5
Inscription d'une collectivité

Information >
Neom: * Ecole Sainte-Véronique. 2éme primaire
Téléphone: 042524304
Téléphone portable:
Prenom: Audrey Lemoine
Adresse: RUE RENNEQUIN-SUALEM 25 4000 LIEGE
Complément:
Rus: FUE RENNEQUIN-SUALEM 25
Code postal: 4000 Ville:
=
Adresse électronigue:
Mode de l'alerte: © Courrier
Code Statistique:
Divers:
Responsable: Beneit Jacquemin
pese
2e adresse: AVENUE BLONDEN &4 4000 LIEGE ‘
Complément:
Rue: AVENUE BLONDEN 64
Code postal: 4000 Ville:
Type de collectivita:
Abonnements:

<20 o

indexé donc recherchable).

La personne responsable de la collectivité est renseignée dans le champ Responsable.
La personne mandatée est quant a elle mentionnée dans le champ Prénom (qui est

L'inscription de la collectivité est terminée.
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