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Réf. : DGP-CONS/2024-00371 Document 23-24/RA/04 
1re Commission 

CONSEIL PROVINCIAL DE LIÈGE 

Réunions de mars 2024 

OBJET : Rapport d’activités 2023 concernant « Les Relations internationales et 
institutionnelles ». 

RAPPORT DU COLLÈGE PROVINCIAL AU CONSEIL PROVINCIAL 

Mesdames, 
Messieurs, 

Le Collège provincial a l'honneur de vous soumettre, en annexe, son rapport d’activités en 
ce qui concerne « Les Relations internationales et institutionnelles », pour la période allant 
du 1er janvier au 31 décembre 2023. 

CONCLUSION 

Votre Collège vous propose de prendre connaissance du présent rapport d'activités. 

Rapport adopté par le Collège provincial. 

Pour le Collège provincial, 

Le Directeur général provincial, Le Député provincial – Président, 

Pierre BROOZE Luc GILLARD. 
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1. Coordonnées  
du Département 

Le Département des Relations internationales et institu-
tionnelles (DRII) est situé rue Fond Saint-Servais, 12 à Liège. 

• Tél : 04/279.53.42 | drii@provincedeliege.be

Le staff des huissiers est implanté au Palais provincial, place 
Saint-Lambert, 18A à Liège. 

• Tél : 04/279.32.72 | huissiers.palais@provincedeliege.be

DÉPARTEMENT DES RELATIONS INTERNATIONALES ET INSTITUTIONNELLES
Directrice

• Attaché : 1
• Gradués : 2
• Employés d’administration : 2 
• Auxiliaire d’administration : 1

• Employés 
d’administration : 3

STAFF  
ADMINISTRATIF

STAFF  
HUISSIERS

Ordonnateur des Fêtes et Cérémonies
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2. Rapport sur la gestion 
du 1er janvier au 31 
décembre 2023

Le Département

RAPPORT SUR L’ACTIVITÉ DU DÉPARTEMENT

Le DRII gère, organise et coordonne les manifestations et activités programmées par la Province de Liège et ses diffé-
rents départements. 

Le Département et sa « branche » internationale assure 
et renforce le positionnement de la Province de Liège 
sur tous les réseaux internationaux pertinents. Il est 
fédérateur et centralisateur de l’ensemble des relations 
internationales de la Province de Liège. Il mutualise et 
coordonne, au sein de l’administration provinciale, 
toutes les relations avec l’extérieur. 

Il coordonne les « événements » qui se déroulent au 
Palais provincial ou en extérieur en province de Liège 
(Fêtes de Wallonie, Journée de la Famille provinciale, 
Fête du personnel, Fête des retraités, inaugurations de 
bâtiments provinciaux, Fête du Roi…). 

Les multiples tâches liées à l’organisation sont réali-
sées par le staff administratif et le staff huissier. 

Le Département se veut également « partenaire » des 
évènements en les soutenant tant logistiquement que 
financièrement (exemple : Festival International de 
Comédie de Liège).

Il incombe également au DRII de commander et d’as-
surer les dépôts de gerbes de fleurs que le Collège 
provincial souhaite effectuer à l’occasion de commé-
morations patriotiques et historiques. 

MISSIONS DU DÉPARTEMENT

• Élabore la note d’orientation hebdomadaire 
relative aux évènements protocolaires et les 
occupations de locaux au Palais provincial 

• Prépare les dossiers qui sont présentés 
au Collège provincial (organisation de 
manifestations extérieures ou au Palais, dépôts 
de fleurs…)

• Élabore des dossiers de subvention et de 
partenariat

• Coordonne les manifestations/évènements 
organisés au Palais ou à l’extérieur

• Gère la mise en place et l’intendance 
• Gère les inscriptions aux évènements 
• Accueille lors des manifestations et évènements 

et ce, y compris à l’occasion des visites guidées 
du Palais provincial

• Assure l’organisation, les commandes, la 
préparation en collaboration avec le traiteur et la 
mise en place de repas en ce compris le service 

• Gère l’encodage de l’application PIPL (Programme 
informatique de partage des données de la 
Province de Liège)
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• Se charge de la programmation du Livre d’Or 
lors d’évènements protocolaires ou de visites 
officielles

• Collabore avec le Service provincial de la 
Communication pour la rédaction de la Note 
d’Orientation des manifestations

• Veille et applique les procédures en cas de décès 
et de funérailles officielles

• Établit les arrêtés de pavoisement (même si 
cela relève de la compétence du Gouverneur de 
Province)

• Se charge de la visibilité et de la notoriété de 
la Province et de ses composantes à l’étranger 
grâce aux échanges multidisciplinaires qui se 
créent et se développent dans le cadre de ses 
relations internationales

• Développe de nouveaux partenariats en Europe

• Contribue à la mise en place de projets concrets 
en collaboration avec les départements 
provinciaux pour nourrir ces partenariats 

• Soutient, favorise et optimalise les échanges 
internationaux entrepris par les opérateurs 
liégeois de terrain, valorise leur savoir-faire à 
l’étranger et établit des contacts privilégiés au 
travers des relations officielles nouées par la 
Province

• Structure et dynamise le réseau des 
ambassadeurs de la Province de Liège

• Gère et mets en place des drapeaux pour les 
manifestations et les différents pavoisements 
officiels

• Assure des permanences dès que le Palais 
provincial est ouvert
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La « note d’orientation »

Tous les évènements protocolaires et les occupations 
du Palais sont présentés de façon hebdomadaire 
via la Note d’Orientation au Collège provincial pour 
approbation. 

Mise en place des réceptions initiées par le Collège 
provincial, le Gouverneur ou encore les diverses asso-
ciations extérieures qui sollicitent l’occupation d’une 
salle du Palais pour des évènements divers : déjeuners, 
dîners ou réceptions sans repas, mais également des 
réunions (assemblées générales, conseils d’adminis-
tration, mise à l’honneur…).

Sont présentées au Collège provincial pour décision : 

• Les futures activités initiées par les différents 
départements provinciaux ou par les services du 
Gouverneur qui doivent figurer dans l’agenda 
provincial. Après décision et/ou remarque(s) du 
Collège provincial, le DRII est chargé d’assurer le 
suivi en établissant les contacts pour informer 
les demandeurs des décisions prises. 
Cette mission vise à gérer les différentes 
demandes d’occupation des salles du Palais 
qui émanent de départements provinciaux ou 
d’associations extérieures.

• Des demandes de visites à caractère culturel 
ou institutionnel du Palais des Princes Évêques 
soumises par des groupes ou associations 
diverses sont également présentées. Ce sont les 
agents du staff administratif qui en assurent 
l’accueil et se chargent parfois des visites 
guidées si les guides de l’Office du Tourisme ou 
autres institutions agréées ne sont pas requis 
par le demandeur.

• Les visites de courtoisie ou visites officielles : Il 
s’agit le plus souvent de visites sollicitées par un 
Ambassadeur ou un Consul général en vue d’être 
reçu par le Gouverneur. Fraîchement nommés, 
ils souhaitent être présentés au Gouverneur et 
au Collège provincial. Parfois, ces visites sont 
également initiées en vue de préparer la visite 
d’un Chef d’État.

• Les visites d’État : Ces visites sont initiées par le 
ministère belge des Affaires étrangères. Lors de 
ces visites, le DRII intègre une organisation plus 
vaste aux côtés de partenaires issus du monde 
socio-économique ou de services publics. 

• Les visites royales : Tout comme la visite 
d’un Chef d’État, il s’agit d’une visite initiée 
par le Palais Royal et qui regroupe plusieurs 
partenaires. 

Les marchés publics en 2023 
(au-delà de 8.500 € HTVA)

• Recours aux services d’un traiteur/restaurateur 
dans le cadre de l’inauguration officielle du 
nouveau bâtiment « B3 – Pôle de Savoirs de la 
Province de Liège » – Marché de services passé 
par voie de procédure simplifiée.

• Recours aux services d’un traiteur dans le cadre 
de la Fête annuelle des Retraités de la Province de 
Liège, qui a lieu le mercredi 13 décembre 2023, 
au Palais des Congrès – Marché de services passé 
par voie de procédure simplifiée.

• Recours, pour la période du 11 au 18 septembre 
2023 inclus, à une société de gardiennage, rendu 
nécessaire dans le cadre de l’organisation des 
Fêtes de Wallonie 2023 à Liège – Marché de 
services passé par voie de procédure simplifiée.

• Location de chapiteaux dans le cadre des Fêtes 
de Wallonie 2023 – Marché public passé par voie 
de procédure simplifiée.

• Brassage de la bière labellisée Fêtes de Wallonie 
2023.

• Location de matériel dans le cadre de la mise 
en place des concerts des Fêtes de Wallonie 
2023 à Liège – Marché public passé par voie de 
procédure simplifiée.

MANIFESTATIONS 

Fêtes de Wallonie

Les Fêtes de Wallonie ont été conformes à ce que l’on 
attend de fêtes populaires qui s’adressent à tous.

Une volonté de repositionner les Fêtes de Wallonie 
à Liège à taille « plus humaine » et où la convivialité 
se voulait un fil conducteur avec différents secteurs 
provinciaux à la manœuvre.

Plusieurs sites dans l’hypercentre ont permis d’offrir, le 
3e week-end de septembre, une programmation variée 
selon le public accueilli :
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• Festive et musicale pour la Cour du Palais,
• Familiale au Musée de la Vie wallonne,
• Style « Festival » jeune public « ados et plus » au B3,
• Sportive sur la place Saint-Lambert.

Diversité et multi-culturalité tout au long du week-
end étaient proposées par les différents secteurs 
provinciaux compétents : La « foire gastronomique 
et conviviale », « Au nom du ballon » avec les disci-
plines du basket et du football, des démonstrations 
des cadets-pompiers, un petit déjeuner des saveurs 
ouvert à toutes et tous, un blind test en wallon, un 
Cramignon, le grand cortège rassemblant plus de 600 
participants venus de toute la Wallonie, un tournoi 
de pétanque ; sans parler des concerts des Nuits Indé 
organisés au B3 pour cette nouvelle édition, mais éga-
lement de la programmation musicale variée sous le 
chapiteau de la cour du Palais où bandas, groupes de 
jazz, de rock, groupes de danse hip-hop, et cover de 
chansons françaises se sont disputés les deux scènes 
pour le plus grand bonheur des spectateurs présents.  

Le week-end des Fêtes de Wallonie a par ailleurs permis 
au public de découvrir le Palais des Princes Évêques. Une 
exposition ainsi que des visites des différentes pièces 
avec une nouvelle signalétique et la présence d’artisans 
restaurateurs ont été proposées pour le mettre en valeur.

Fête annuelle des Retraités 

Ce rassemblement s’est déroulé le 13 décembre 2023, 
au Palais des Congrès de Liège, autour d’un programme 
alliant convivialité et retrouvailles.

Ainsi, un peu plus de 300 convives présents pour l’oc-
casion ont pu, après un petit mot de bienvenue, pro-
fiter d’un repas typiquement liégeois avant de passer 
l’après-midi au son du groupe musical, The Detain.

Cette année, ce ne sont pas moins de 77 nouveaux 
retraités, dont 16 présents à la fête, qui ont été mis à 
l’honneur et félicités pour le travail accompli durant 
leur carrière.

Europe Direct Province de Liège

En 2023, Europe Direct Province de Liège a organisé des 
activités et est également intervenu au sein d’activités 
organisées par la Province de Liège ou la Commission 
européenne.

• 16/02 : Participation aux concours « les 
Négociales » organisé à la HEPL.

• 07/06 : Accueil d’une délégation de l’Europe 
Direct et de la Maison de l’Europe de Sarthe – Le 
Mans et visite de terrain à l’IPEA La Reid en vue 
d’un partage d’expériences des projets Erasmus.
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• 06/05 : Visite des institutions européennes lors 
de leur journée annuelle de portes ouvertes. Un 
voyage en car a été organisé afin d’inviter les 
maisons de jeunes de la province.

• 13/05 : Participation à la Fête des trois pays à 
Plombières, organisé par l’Eurégio Meuse-Rhin.

• 21/05 : Balade guidée des projets liégeois ayant 
bénéficié de financements européens FEDER.

• 06/08 : Une participation à la Journée des 
enfants du Château de Jehay avait été prévue, 
mais l’évènement a dû être annulé en raison des 
conditions météorologiques.

• 18/08 : Une visite commentée de l’exposition 
« Ordures » au Musée de la vie wallonne a 
été organisée, suivie d’une présentation de 
l’organisation des institutions européennes.

• 9 et 10/09 : Europe Direct a proposé son escape 
game virtuel au Palais provincial lors des 
Journées du patrimoine.

• 16 et 17/09 : Europe Direct a proposé son escape 
game virtuel au Palais provincial lors des Fêtes 
de Wallonie.

• 03/11 : En collaboration avec le bureau Europe 
Creative de la Fédération Wallonie Bruxelles 
et le Festival international du film de comédie 
de Liège, Europe Direct a organisé une séance 
d’information sur les financements européens à 
la création média.

• 25/11 : En collaboration avec le Parlement 
européen, Europe Direct organise des projections 
de cinq films sélectionnés pour le prix Lux du 
public. Les projections sont programmées de 
novembre à fin février. La séance du samedi 25 
décembre au B3 a présenté « La salle des profs » 
réalisé par Ilker.

• 01/12 : En collaboration avec le DGIDD, Europe 
Direct a organisé au B3 un atelier participatif 
« La fresque climat » à l’intention des agents 
provinciaux afin de les sensibiliser aux enjeux 
climatiques.

• 16/12 : Deuxième séance du Prix Lux, le film 
« Smoke Sauna Sisterhood » de la réalisatrice 
estonienne Anna HINTS se tiendra cette fois au 
cinéma Le Churchill » à Liège, en raison de droits 
de distribution.
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En matière de communication, outre les publications 
sur son compte Instagram et sur la page Facebook du 
DRII, Europe Direct a établi une collaboration estivale 
ponctuelle avec les blogueurs de voyage Coco&Cocotte 
sur le thème des vacances éco-responsables en Europe.

Pour la promotion du cycle de projections du Prix 
Lux, le magazine culturel liégeois gratuit Sirop a été 
sélectionné. Un espace d’une page a été réalisé dans 
l’édition automne/hiver 2023.

Projets

En vue des élections européennes de 2024, les Europe 
Direct néerlandophones et francophones belges se 
sont associés afin de réaliser un jeu de société à l’at-
tention des jeunes primo-votants.

Le jeu « En route vers l’Europe » a été livré en décembre 
et sera proposé en janvier à toutes les écoles secon-
daires du territoire de la province de Liège.

Ambassadeurs

Le réseau des ambassadeurs de la Province de Liège 
réunit plusieurs centaines de personnalités de tous 
horizons qui, au travers de leurs activités respectives, 
qu’elles soient scientifiques, médicales, culturelles, 
musicales, artistiques ou gastronomiques, témoignent 
d’un grand attachement à notre province et véhiculent 
internationalement ses valeurs. 

Les ambassadeurs sont sélectionnés tant pour leur 
carrière par delà les frontières que pour leur attache-
ment au territoire provincial.

En 2023, le réseau a accueilli 5 nouveaux noms.

Lors des Fêtes de Wallonie, les 15 et 16 septembre, 
les l’humoriste Manon Lepomme, les groupes musi-
caux 98% et les Gauff’, ainsi que le collectif de danse 
urbaine Liège City Breakers, ont été décorés de l’épin-
glette des ambassadeurs. 

Jeudi 30 novembre, à l’occasion de la soirée BD organi-
sée au B3 dans le but de réunir les acteurs du secteur 
BD et leur faire découvrir le Centre de ressources et 
de créativité de la Province de Liège, l’auteur BAZIL, 
Antoine Gaulard s’est vu décerner le titre d’ambassa-
deur de la Province de Liège.

Les subventions contrôlées 
et octroyées en 2022

• Cfr tableaux repris en annexe.

Relevé des manifestations 
organisées en 2023 

Manifestations initiées par 
le Collège ayant eu lieu 
au Palais provincial

• Visites culturelles ;
• Réunions diverses ;
• Réceptions diverses ;
• Te Deum ;
• Fête du Roi.
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Relevé des Manifestations 
au Palais provincial ou à 
l’extérieur avec le DRII

Coordination par le DRII

• Repas donné dans le cadre du passage de la 
course cycliste la Flèche wallonne au Centre de 
formation provincial de Tennis de Huy ;

• Dîner de Gala des Classiques ardennaises au 
Palais ;

• Célébration du TE DEUM à la Cathédrale Saint-
Paul et verre de l’Amitié au Palais ;

• Journées du Patrimoine ;
• Fête du personnel au Palais ;
• Fêtes de Wallonie ;
• Déjeuner officiel dans le cadre du Festival 

International de Comédie de Liège au Palais ;
• Célébration de la Fête du Roi au Palais ;
• Fête annuelle des retraités au Palais des 

Congrès.

Soutien du DRII

• Visite officielle de son Excellence Monsieur 
Abou DOSSO, Ambassadeur de la Côte d’Ivoire à 
l’IPES de Waremme ;

• Visite officielle de son Excellence Monsieur 
Martin SHEARMAN, Ambassadeur de Grande-
Bretagne au Palais ;

• Conférence de presse des Classiques 
ardennaises au Blue Point Liège ;

• Visite officielle de son Excellence Monsieur 
Clint TANTI, Ambassadeur de la République 
Malte au Palais ;

• Prestation de serment des aspirants 
inspecteurs de Police (AINP 65) au Palais ;

• Divercity – Journée dédiée à la diversité et à 
l’égalité des chances, spécifiquement consacrée 
à la jeunesse au Palais ;

• Visite officielle de son Excellence Monsieur 
Douko Leinonen, Ambassadeur de Finlande au 
Palais ;

• Visite officielle de Son Excellence, Madame 
Gloria Navarrette, Ambassadrice du Chili au 
Palais ;

• Nuit des Sports au Casino de Spa ;
• Mise à l’honneur du Royal Standard Club 

Femina au Palais ;
• Inauguration officielle du B3 ;
• Parcours d’artisans au Palais ;
• Visite de courtoisie de son Excellence Monsieur 

Baye Mocar Diop, Ambassadeur du Sénégal ;
• Inauguration des Pépinières d’Entreprises au 

B3 ;
• Visite officielle de son Excellence Monsieur Luis 

Enrique Chavez Basagoitia, Ambassadeur du 
Pérou ;
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3. Annexes
SUBVENTIONS OCTROYÉES EN 2023 ET MENTION DE LEUR CONTRÔLE EFFECTUÉ EN 2023 (POUR RAPPORT D’ACTIVITÉS 2023) 

N° GED
Bénéficiaire 

(forme juridique et 
siège social)

Finalité de la subvention : 
 

Activité/projet (à préciser)  
ou subvention de fonctionnement

Montant de la 
subvention en 

espèces

Valorisation 
de la subven-
tion en nature 

Date ultime 
de produc-

tion des 
justificatifs

Subvention en 
nature 

 
Attestation sur 

l’honneur reçue ? 
(si oui : V)

Subvention en espèces

Bénéfice (B) ou  
perte (P) consta-

té(e) sur l’exercice

Résultat du 
Contrôle 

(Positif ou Négatif)

Activité/projet Fonctionnement 

Montant total des 
justificatifs de 

dépenses produits

Type de pièces 
reçues : comptes 
(C), bilan (B), fac-
tures (F), extraits 
de compte (EC)

2023-01554 SA «Les Ardentes» 17e édtion du Festival «Les Ardentes»  
(6 au 9 juillet 2023) 40.000,00 € 31-12-23 C - B - F - EC P

2023-01963 ASBL «Kin porte le 
Projet»

8e édition du Feel Good Festival  (29 
juin au 2 juillet 2023) 10.000,00 € 02-10-23 C - B - F P

2023-02310
Fondation Euritalia 
et ASBL «Blegny 
Mine»

Giornata Italiana  
(2, 3 et 4 juin 2023)

3.000  
+ 2.000 € 04-09-23 V C - B - F - EC P

2023-05806 ASBL Les Porais 
Tilffois

17e édition du Grand Rassemblement 
des Géants et 6e édition du Festival 
de Marionnettes (24 septembre 
2023)

1.500,00 € 24-12-23 C - B - F P

2023-05318 ASBL «Arena Event» Festival Andalucia 2.450,00 € 10-12-23 C - B - F P

2023-06740 ASBL «Amitiés 
liégeoises» Foire d’Octobre 750,00 € 30-12-23 C - B -F P

2023-04981 ASBL «Amitiés 
Françaises de Liège» Festivités du 14 juillet 2023 à Liège 2.500,00 € 14-10-23 C - B - F P

2023-04951 Commune de 
Wanze

Fêtes de Wallonie à Wanze  
(les 2 et 3 septembre 2023) 2.400,00 € 03-12-23 C - B - F P

2023-03157 ASBL «Fêtes de 
Wallonie à Seraing»

Fêtes de Wallonie à Seraing  
(du 1 au 3 septembre 2023) 20.000,00 € 03-12-23 C - B - F P



2023-05794
ASBL «Les Variétés» 
- Centre Culturel 
d’Amay

Festival «Les Amaytoises»  
(du 8 au 10 septembre 2023) 500,00 € 10-12-23 C - B - F P

2023-05794 ASBL «Coup 
d’Envoi»

Coup d’Envoi des Fêtes de Wallonie  
(du 8 au 10 septembre 2023) 7.000,00 € 10-12-23 V C - B - F P

2023-00450
Comité de Jumelage 
Stembert - La Motte 
Chalançon

Jumelage entre Stembert et La Motte 
Chalançon (50e anniversaire) 750,00 € 21-08-23 C - B - F P

2023-01555 ASBL «Les amis du 
Champagne» Jumelage Berloz-Verzenay 500,00 € 20-08-23 C - B - F P

En ce qui concerne le bénéficiaire, il convient : 
- de l’identifier nommément ; 
- d’indiquer sa forme juridique (uniquement personne morale ou personnel physique, à l’exclusion de toute association de fait) et son siège social (adresse) ; 
- de prévoir une seule ligne par bénéficiaire en cas d’enveloppe globale. 
 
Dans les 3 premiers exemples, ces subventions n’apparaîtront que dans le rapport d’activités, leur contrôle positif ayant été exécuté. 
Dans le 4ème exemple, le bénéficiaire n’a pas produit les justificatifs. Le service aura fait rapport au Collège provincial dès qu’un rappel recommandé sera resté sans suite. 
Dans le 5ème exemple, cette subvention devra encore apparaître dans le rapport d’activités pour la mention de son contrôle.



SUBVENTIONS OCTROYÉES ANTÉRIEUREMENT ET CONTROLÉES EN 2024 (POUR RAPPORT D’ACTIVITÉS 2023) 

N° GED
Bénéficiaire 

(forme juridique et 
siège social)

Finalité de la subvention : 
 

Activité/projet (à préciser)  
ou subvention de fonctionnement

Montant de la 
subvention en 

espèces

Valorisation 
de la subven-
tion en nature 

Date ultime 
de produc-

tion des 
justificatifs

Subvention en 
nature 

 
Attestation sur 

l’honneur reçue ? 
(si oui : v)

Subvention en espèces

Bénéfice (B) ou  
perte (P) consta-

té(e) sur l’exercice

Résultat du 
Contrôle 

(Positif ou Négatif)

Activité/projet Fonctionnement 

Montant total des 
justificatifs de 

dépenses produits

Type de pièces 
reçues : comptes 
(C), bilan (B), fac-
tures (F), extraits 
de compte (EC)

2023-05541
ASBL «Fédération 
Wallonie-Bruxelles 
de Danses»

Championnat du monde de danses 
standards et latino-américaines 400,00 € 26-02-24 C - B

2023-03794 ASBL «Belgomania» Francofolies de Spa 40.000,00 € 31-03-24 C - B 

2023-07503 Fondation Edgard 
MILHAUD

Réalisation des activités 2023 de la 
Fondation 10.000,00 € 30-06-24 C - B

2023-07494 Commune 
d’Oupeye 10e Fête de la Coquille Saint-Jacques 500,00 € 10-06-24 C - B

2023-05086 ASBL «Cinélabel 
Films»

7e édition du Festival International du 
Film de Comédie de Liège 38.000,00 € 30-06-24 C - B 

2023-08373
Association de fait 
«les Pwètteus di 
Jeyants»

Manifestations folkloriques avec les 
11 géants de la Province de Liège 2.500,00 € 31-03-24 C - B 

2023-04175 Comité de Jumelage 
Jalhay-Nolhay Jumelage entre Jalhay et Nolhay 250,00 € 12-02-24 C - B

2023-08046 ASBL «Rêves et 
Magie» 4e Festival International de magie 2.000,00 € 10-03-24 C - B

2023-08143 ASBL «AMAPAC» «Contes, Chants et musiques 
traditionnelles» 500,00 € 15-03-24 C - B

En ce qui concerne le bénéficiaire, il convient : 
- de l’identifier nommément ; 
- d’indiquer sa forme juridique (uniquement personne morale ou personnel physique, à l’exclusion de toute association de fait) et son siège social (adresse) ; 
- de prévoir une seule ligne par bénéficiaire en cas d’enveloppe globale. 
 
Dans le 1er exemple, cette subvention n’apparaîtra plus à l’avenir, son contrôle positif ayant été exécuté. 
Dans le 2ème exemple, le bénéficiaire n’a pas produit les justificatifs. Le service aura fait rapport au Collège provincial dès qu’un rappel recommandé sera resté sans suite.
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