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BGM - FICHE MEMO N°3
CREATION D'UN USAGER INDIVIDUEL

Avant de créer un usager, vérifier que celui-ci n‘existe pas déja dans la base, en
tapant son nom dans la barre d'accés rapide.

INSCRIPTION

Pour inscrire un nouvel usager, cliquez sur l'icéne & | ou suivez le chemin Circulation > Préts
et retours > création d'un usager

8 Formations @ " ,
PRt PRETS ET RETOURS RESERVATION
Creéation d'un usager Reéservations demandées

Transfert définitif NT ™ Préts Réservations a notifier

&
Retours Réservations disponibles

Usagers préinscrits Réservations a remettre en rayon
Catalogue

Catalogage
e GEOGRAPHIQUE COMMUNICATION
A S Carte IRIS Chercher des relances
cquisition
Relances a effectuer
Circulation Communication

Préparation de communication
Transfert

Planning DIVERS

Sortie définitive de documents

Administrati
Administration Documents en retard

Historique

Sélectionnez Individuel dans la liste déroulante et scannez la carte de lecteur dans I'espace prévu a
cet effet puis cliqguez sur le bouton [Continuer].
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BGM - Fiche mémo n°3
Création d'un usager individuel

Choix du type i
Type d'usager: * Individuel I
Muméro de carte: 001000093881

Remplissez les champs du formulaire en tenant compte du formulaire RGPD que |'usager aura pris
soin de compléter avant l'inscription dans le logiciel.
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BGM - Fiche mémo n°3

Création d'un usager individuel

Information

Muméro national:

Date de naissance: *

Adresse:

Telephone:
Téléphone portable:
Adresse électronique:

Mode de lalerte: *

52040812345

Homme

Toussaint

Andre

o8/04/1952

@

RUE DES CLARISSES 14 4000 LIEGE

Complement:
Rue: RUE DES CLARISSES 14

Code postal: 4000 Ville: LIEGE

0478592615

Courrier

|

Famille:

Etablissement Scolaire /
Association:

Classe:

Divers:

Abonnements:

Code Statistique:

Adulte

I ENEE

Terminer o @

Exemple :

Si le lecteur ne souhaite pas étre contacté par téléphone, ne pas remplir les champs téléphone et

téléphone portable.

Si le lecteur veut étre prévenu par courrier, sélectionner courrier dans le champ mode de l'alerte.

L

Appuyez sur le bouton [Terminer].
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BGM - Fiche mémo n°3
Création d'un usager individuel
PAIEMENT DE L'INSCRIPTION

Sur la fiche de l'usager, dans I'onglet Prét, appuyez sur le bouton [Payer].

=

001000093881 - TOUSSAINT André e

8 Formations @ ; ; "

Nombre de préts ;o

; Transfert definitif NT

Catalogue

. Préts H
Acquisitic
Circulation
Exemplaire Titre Section Date de retour Pralonger
Transfert
Planning 1 t e i afiches

Administration

Historique

Vous accédez a |'écran ci-dessous.

A -

Paiement
8 Formations @

Type de palement: * spece

Deseriptif du paiement Nente-2020 test formation 4 musigu
& Transfert définitif NT e S

Abannerent - Adulte
Catalogue

Catalogage

Transfert

Planning

Adminis!

Historique

e

Sélectionnez le type de paiement (espéce ou carte bancaire). Cliquez sur I'élément & payer, qui se
situe dans la partie gauche du tableau. Pour pouvoir régler la transaction, il faut passer |'élément
dans la partie droite en cliquant sur le signe >.

Cellule OSEMA - Octobre 2020 Page 4 de 5




BGM - Fiche mémo n°3
Création d'un usager individuel

BGM

8Formations @

g Transfert definitif NT ~

Historique

Paiement
Type de palement: *

Descriptif du palement: ©

Espece

Venle-2020 lest farmation & musique

Prix: 600 €

OSEMA

Appuyez sur le bouton [Payer].

L'usager est maintenant inscrit et en ordre de cotisation.
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